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ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Instrukcja dla Autoréw prac
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1. Informacje ogdlne

Archiwum Prac Dyplomowych, w skrocie APD, to aplikacja systemu USOS wspomagajaca obstuge
procesu zwigzanego ze zlozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony, jej archiwizacji
oraz przeprowadzenia egzaminu dyplomowego. W czynno$ci te zaangazowanych jest kilka osdb,
ktore na okreslonych etapach archiwizacji pracy maja obowigzek wykonania pewnych zadan. Serwis
APD pomaga skoordynowac¢ i utatwia te dziatania, definiujac sktadajacy si¢ z kilku krokéw proces,
ktorego przejscie jest konieczne do poprawnego zarchiwizowana pracy w systemie, co z kolei stanowi
warunek przystapienia jej autoréw do egzaminu dyplomowego.

Etapy procesu w powiazaniu z odpowiednimi rolami w systemie przedstawiajg si¢ nastepujaco;

1. Sekretariat wprowadza do systemu USOS podstawowe dane o pracy

2. Student wprowadza informacje o pracy (stowa kluczowe, streszczenie), zatwierdza stosowne
oswiadczenia, wgrywa plik pracy oraz akceptuje dane pracy

3. Opiekun pracy (promotor) sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzonych przez
studenta danych i plikow, zleca badanie antyplagiatowe, przekazuje prac¢ do recenzji

4. Recenzenci dokonujg recenzji pracy

5. Opiekun pracy przekazuje prace do obrony

Wszystkie te etapy nastgpuja po sobie 1 nie mogg by¢ wuruchomione bez zakonczenia
wezesniejszego dziatania.

W APD proces ten przektada si¢ na 7 krokdéw. Na gorze strony pracy widoczny jest pasek postepu, ktory
informuje o kolejnych etapach, na ktérych znajduje si¢ praca. Do kazdego etapu przyporzadkowana jest
osoba, ktora w danym etapie musi wykona¢ pewne dzialania.

[« wréé do poprzeanie) streny |

Status pracy
o~ Autor pracy _
} C-) 3 {4 )-{5
1 Wpisywanie danych pracy I - I
Te kroki to kolejno

1. Wpisywanie danych pracy (Autor pracy)

2. Przesytanie plikow z praca (Autor pracy)

3. Akceptacja danych (Promotor)

4.15. Wystawianie recenzji (Promotor i recenzenci)
6. Ostateczne zatwierdzenie pracy (Promotor)

7. Praca gotowa do obrony
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2. Rozpoczgcie procesu

Po wprowadzeniu przez sekretariat do USOS podstawowych danych dotyczacych pracy, Autor pracy moze
zalogowa¢ si¢ do APD w celu uzupelnienia danych pracy dyplomowej a nastepnie wgrania ostateczne;j,
uzgodnionej z promotorem wersji pracy dyplomowej do systemu.

3. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac¢ si¢ do systemu nalezy na stronie https://apd.uken.krakow.pl w prawym gérnym
rogu klikna¢ w przycisk Zaloguj sie.

Uevmervytet Sarrvn) Cduhecy Nervdveet w Krsbwwte  Comrabey Dentern Useer rpnetiar Mo prwnd ralogeeary | SN | Swoga w

Archiwum Prac Dyplomowych

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitaina

Uvmer it Kormsy EOUb s NADSowE] W K dhow e P

< P Aec M Py e Dyphameowy »
/,: ; o Pohorgtycd 2 3000 skde
—= - O sortan
== . - fnt +88 1200200 '8

¥ deblaracp Sosreenodcl

© wow, hepeowe
e APD 720,00 (20Ta%h2e) - 2250708

€ Mudiparmer it be Coram Nlomeyim ) Wilyshe praws J il jedore

System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS). Dane do
logowania sg takie same, jak w przypadku logowania USOSweb.

Cantralny System Uwierzytelniania

Jdentyfikator

Haslo

[Fotreebu|esz pomocy?

Deslarsss doslgpnoso
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4. Wprowadzenie danych pracy i akceptacja o§wiadczenia

Zadaniem Studenta jest uzupetnienie informacji o pracy dyplomowej. Po zalogowaniu si¢ do APD
nalezy wybra¢ zaktadke MOJE PRACE. Strona zawiera podglad czekajacych zadan.

Aby przej$¢ do pracy dyplomowej, ktorej dane chcemy uzupetnié, nalezy klikna¢ na jej tytul, ktory
wyswietla sie w sekcji Zadania.

Na tym etapie zadaniem studenta jest uzupehienie informacji o swojej pracy. Aby to zrobi¢ nalezy
wybra¢ zaktadke Informacje o pracy.

Status pracy
Autor pracy
@ = Wpisywanie danych pracy @ @ @ @ @
o I

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

A) Dane do weryfikacji:

1) tytul pracy w jezyku polskim — w przypadku, kiedy zatwierdzony i wprowadzony temat pracy
dyplomowej rézni si¢ od ostatecznego tematu pracy dyplomowej nalezy niezwlocznie skontaktowac
si¢ z wlasciwym Instytutem, w ktorym prowadzony jest kierunek.

2) tytul pracy w jezyku angielskim — w przypadku, kiedy zatwierdzony i wprowadzony temat pracy
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dyplomowej r6zni si¢ od ostatecznego tematu pracy dyplomowej nalezy niezwtocznie skontaktowac
si¢ z wlasciwym Instytutem, w ktorym prowadzony jest kierunek.

B) Dane do uzupelnienia:

1) streszczenie pracy w jezykach polskim i angielskim, a w przypadku, gdy praca byta pisana w
innym jezyku obcym - streszczenie w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim (limit 4000
znakdw),

2) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim, a w przypadku, gdy praca byta pisana w innym
jezyku obcym - stowa kluczowe w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim (limit 1000
znakow).
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Po uzupemhieniu wszystkich pol dane nalezy zapisac klikajac w przycisk Zapisz dane pracy.

Zapisz dane pracy

Nalezy takze ztozy¢ o$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy i zgodzie na badanie w systemie
antyplagiatowym poprzez nacis$nigcie przycisku Zatwierdz.

OSWIADCZENIE O SAMODZIELNYM NAPISANIU PRACY

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci o§wiadczam, ze przedtozona praca dyplomowa zostata napisana przeze mnie
samodzielnie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 Nr 90.poz. 631 z péZn. zmianami) oraz débr osobistych
chronionych prawem cywilnym.

Przedtozona praca nie zawiera danych empirycznych ani tez informacii, ktore uzyskatem/am w sposéb niedozwolony.
Stwierdzam, iz przedstawiona praca w catosci ani tez w czeéci nie byta wezesniej podstawg zadnej innej urzedowej
procedury zwigzanej z uzyskiwaniem dyplomu ani tez nadania tytutéw zawodowych.

OSWIADCZENIE O ZGODZIE NA BADANIE W SYSTEMIE ANTYPLAGIATOWYM

Udgzielam Uczelni nieodptatnie i na czas nieckreslony prawa do korzystania z tresci napisanej przeze mnie pracy

dyplomowej w zakresie:
1. Wprowadzenia tekstu pracy do bazy porownawczej Jednolitego Systemu Antyplagiatowego i przetwarzania gow

ramach tego systemu.
===

2. Udostepniania tekstu pracy w ramach bazy poréwnawczej Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
3. Umieszczenia tekstu pracy w uczelnianym repozytorium (bazie danych) prac dyplomowych
Po prawidtowym zapisaniu danych pracy i zlozeniu o$wiadczenia uaktywni si¢ zielony przycisk

Przejdz do dodawania plikéw, ktory nalezy klikna¢, by przej$¢ do kolejnego kroku, jakim jest
dodanie pliku pracy.

ORORONOR0R0
g |

str. 6



5. Wprowadzanie plikow pracy
W celu dodania pliku pracy nalezy klikna¢ w zaktadke Pliki , a nastepnie w przycisk Dodaj pliki.
Informacje o pracy Pk Recenzenci Recengzje Egzamin Histaria zmian

MNie dodano |eszeze Fadnych plikdw do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dadaj plikl -

Pracg nalezy doda¢ w jednym pliku. Dopuszczalne rozszerzenie to pdf, a plik nie moze by¢ wigkszy
niz 20 MB. Nalezy wybra¢ jezyk zawartosci, a po dodaniu pliku i wypetieniu formularza kliknaé
przycisk Dodaj do zestawu

Dot plik @' Dodaj adnes URL m Dodaj apia mie|6ca AryCInego Wy stepowania ey m

Pracs -

Bodzal: _
nfy L‘

| Auptonefent !

E T pa—

Pk
- T 3 wreCi g COCWLENSRCe0 Tty
Docal cwy Testaw: Festow | -
Jonyk zawartodcl polski [PL) -
Bgis:

Lirmal® 200, v Cravitnrtsl ) Efubbfey

Na tym etapie nalezy takze odpowiedzie¢ na 2 pytania dotyczace udostepniania pracy:
1) Czy ma by¢ dostepna w czytelni,
2) Czy praca ma by¢ dostepna w Internecie.

Czy praca ma byc dostgpna w czytelni? (@ Tak () Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? @ Tak () Nie
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Po wykonaniu tego kroku uaktywni si¢ przycisk Przekaz do zatwierdzenia przez promotora, ktory
nalezy klikngé, by przekaza¢ pracg¢ do promotora. Po tej czynnosci nie begdzie juz mozliwosci
dokonywania zmian w informacji o pracy lub zamiany pliku pracy, chyba ze promotor cofnie pracg
do poprawy.

Autor pracy
I e o¥0%0
Przesytanie plikow z praca

Przekaz do zatwierdzenia przez promotora 0,

UWAGA! Jezeli przycisk Przekaz do zatwierdzenia przez promotora jest nieaktywny,
skontaktuj si¢ niezwlocznie z Instytutem, w ktérym prowadzony jest kierunek.

Jesli promotor odesle prace do poprawy, nalezy po zastosowaniu si¢ do jego wskazan ponownie
przekazaé prace do zatwierdzenia przez promotora.
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6. Egzamin dyplomowy

Informacje o nadchodzacym egzaminie dyplomowym znajdujg si¢ na zaktadce Egzamin:

Informacje o pracy Pliki

Antyplagiat Recenzenci

Recenzje

Egzamin

Historia zmian

E Natalia Fiet

Autor:
Praca dyplomowa:

Typ dyplomu:
Komisja egzaminacyjna:
Data egzaminu:

Czy egzamin zdalny:

Migjsce egzaminu:

@
(0]

@

licencjat (lic.)

20 maja 2021
Mie

Sala dydaktyczna nr 12,
Budynek gkiwny

W tym miejscu mozna sprawdzi¢:

e sktad komisji egzaminacyjnej;

e wyznaczony termin egzaminu;

e miejsce odbywania egzaminu.

Informacja o nadchodzacym egzaminie pojawia si¢ takze na liScie zadan w zaktadce MOJE PRACE.
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/. Dodatkowe informacje
Student zobowigzany jest do ztozenia w Centrum Obstugi Studenta nastgpujacych dokumentow:
1. Drukowang wersje pracy dyplomowe;j
2. Oswiadczenie dotyczace praw autorskich
3. Oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej z wersja elektroniczng
4. Zgode na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej
5. Oswiadczenie o zgodzie n a udostgpnienie pracy w Archiwum Uczelni

6. Wypehiong i podpisang ankiete dotyczaca wersji wydruku dyplomu i suplementu

Ad. 1
Drukowana wersja pracy dyplomowej musi by¢ pobrana z systemu APD.
Aby pobra¢ prace dyplomowa nalezy w APD:

1) wybra¢ zaktadke MOJE PRACE;

2) klikna¢ w tytul pracy;

3) wybra¢ zaktadke Pliki;

4) pobrac¢ prace klikajac w przycisk Wersja do druku

W systemie APD wlaczony jest mechanizm losowych numeréw kontrolnych, ktore umozliwiaja
weryfikacje zgodnos$ci wersji pracy ztozonej w COS i wgranej do systemu APD. Losowe numery
kontrolne sg wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest pobierany, dlatego do
COS nalezy dostarczy¢ zawsze ostatni pobrany plik.

Ad. 2-6

Wymagane zalgczniki zostang wygenerowane przez aplikacje, do ktorej link zostanie do Panstwa
przestany w wiadomosci e-mail. Jesli wiadomo$¢ do Panstwa nie dotrze, te same dokumenty odnajda
Panstwo ponizej.
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Zatagcznik nr 1
do procedury antyplagiatowej obowigzujgcej w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

.......................................................... Krakéw, dnia ...

Dyrekcja Instytutu/Katedry

Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej

imie i nazwisko promotora w Krakowie

Zgoda na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej!

Udzielam Uczelni nieodptatnie i na czas nieokreslony prawa do korzystania z tresci napisanej
przez mnie pracy dyplomowej w zakresie:

1. Wprowadzenia tekstu pracy do bazy poréwnawczej obowigzujacego w Uczelni systemu
antyplagiatowego i przetwarzania go w ramach tego systemu.

2. Udostepniania tekstu pracy w ramach bazy poréwnawczej systemu antyplagiatowego
innych uczelni.

czytelny podpis dyplomanta

! Brak zgody uniemozliwia dopuszczenie pracy do obrony



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.53.2021

............................................................................... Krakoéw, dnia .....ccccevvvvveeeeeennnns
(imig¢ i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze przedtozona praca dyplomowa pt.:

.................................................................................................................................

zostala napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednocze$nie o§wiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 Nr
90.poz. 631 z p6zn. zmianami) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Przedlozona praca nie zawiera danych empirycznych ani tez informacji, ktore
uzyskatem/am w sposob niedozwolony. Stwierdzam, iz przedstawiona praca w calo$ci ani tez
w czeSci nie byla wczesniej podstawa zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej z

uzyskiwaniem dyplomu ani tez nadania tytutéw zawodowych.

(podpis)

(imi¢ i nazwisko)



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.53.2021

(imig, nazwisko i numer albumu autora pracy) (rok ukonczenia)

(promotor)

OSWIADCZENIE AUTORA PRACY
DYPLOMOWE]J

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze wersja elektroniczna pracy jest zgodna
Z Wersja papierowq

data podpis autora



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.53.2021

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wyrazam zgod¢* [nie wyrazam zgody*] na udostepnianie mojej pracy
dyplomowej w wersji papierowe;.

Krakéw, dnia .........ooeeinninn.n. Podpis

Uwaga: * niewlasciwe skresli¢



Deklaracja wyboru wersji wydrukéw

odpisow dyplomaéw i suplementow

Krakdw, dnia.......cccceueun.....

Prosze wypetni¢ drukowanymi literami, a nieodpowiednie wartosci w rodzaju i trybie

studiow skreslic¢:

Imie i nazwisko

Kierunek studiow

Nr indeksu
Rodzaj studiow | stopien Il stopien
Tryb studiéw stacjonarne niestacjonarne

OPCIJE BEZPLATNE

(Prosze zakresli¢ wybrang opcje A lub B)

OPCJAA

OPCJAB

oryginat dyplomu w j. polskim;

oryginat dyplomu w j. polskim;

oryginat suplementu w j. polskim;

oryginat suplementu w j. polskim;

2 x odpis dyplomu w j. polskim;

1 x odpis dyplomu w j. polskim;

2 x odpis suplementu w j. polskim

1 x odpis suplementu w j. polskim;

1 x odpis dyplomu w j. angielskim;

1 x odpis suplementu w j. angielskim

DODATKOWO PLATNE ODPISY - 20 ZL/SZT.

(Poza zadeklarowang opcjg bezptatng mozna zazgdaé dodatkowo ptatnych egzemplarzy.
Aby wybra¢ dodatkowy, ptatny odpis, nalezy wpisac¢ ilos¢ przy wybranej opcji)

PODAJ ILOSC

Dodatkowy odpis dyplomu w j. polskim

Dodatkowy odpis dyplomu w j. angielskim

Dodatkowy odpis suplementu w j. polskim

Dodatkowy odpis suplementu w j. angielskim

..................................................................



